
밥장부

음식점 사장님 안내

가게 장부 쓰기
손님이 금액과 서명을 입력하면,

사장님이 확인하고 저장해요.
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매일은 이 순서로 쓰세요

손님이 쓰는 화면입니다.

위의 잔액과 입력한 식사 금액은 달라요.

비밀번호 입력만으로 저장되지는 않아요.

마지막에 [저장]을 눌러야 해요. 금액을 고치면 손님 서명을 다시 받아요.

손님 화면으로 바꿔요

사장님 홈에서 [손님 셀프 조회]를 눌러 태블릿을

건네주세요.

1

손님이 입력해요

이름·소속 확인 → 금액 입력 → 서명 → [사장님 확인

받기].

2

비밀번호를 넣고 저장해요

사장님이 앱 비밀번호를 입력해요. 이름·금액·서명이

맞으면 [저장]을 눌러요.

3

손님 화면으로 돌려놔요

저장 결과와 잔액을 확인해 주세요. 다음 손님에게는

사장님 화면을 보여주지 않아요.
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처음 준비하고, 명단을 받아요

한 가게에서 태블릿 또는 스마트폰 한 대를 정해 사용하세요. 앱을 열고 안내에 따라 가게 정보와 비밀번호를

설정해요.

설정 여는 법: 첫 손님 화면 아래 [사장님용 잠금 해제] → 비밀번호 → [설정].

기관에서 명단을 보내주면

자동 등록은 ‘기관 명단 받기’,

수동 등록은 ‘직접 올리기’예요.

직접 등록하려면 설정 → [수동 등록] → [한 명씩 등록]을 사용하세요. 이미 등록한 직원의 추가 선금은 [직원

목록 관리] → [충전]에서 기록해요.

명단이 왔다고 돈을 받은 것은 아니에요.

같은 명단이라는 경고가 뜨면 멈추고 확인하세요. 별도로 받은 돈이 없으면 다시 올리지 않아요.

설치·처음 설정 자세히 가게 등록·파일·QR로 받기

우리 가게를 등록해요

설정 → 자동 등록에서 등록 여부를 확인해요. 미등록이면

[우리 가게 등록]을 진행해요.

1

받은 명단을 열어요

홈의 [새 명단 신청] 알림을 눌러요. 받을 때는 인터넷

연결이 필요해요.

2

실제 결제와 맞춰 보고 승인해요

명단의 이름·금액을 확인하고, 통장 입금이나 카드 전표와

대조한 뒤 [결제 확인 후 승인]을 눌러요.
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장부는 따로 보관해 주세요

기기를 바꾸거나 데이터를 지우기 전에 먼저 확인하세요.

장부 파일과 가게 열쇠를 챙겨야 해요. 백업 파일에는 개인정보가 있으니 손님에게 보내거나 공개하지

마세요.

막히면 이렇게 하세요

이름이 없거나 잔액이 달라요

소속과 등록 명단, [이력]의 충전·사용 기록부터 확인해요. 금액을 임의로 맞추기보다 담당자와 내역을

대조하세요.

비밀번호가 기억나지 않아요

바로 초기화하지 마세요. 비밀번호 복구 안내에서 백업 유무부터 확인해요.

손님에게 어디까지 보여주나요?

이름 확인 뒤에는 잔액을 볼 수 있어요. [네, 맞아요]는 비밀번호 인증이 아니에요. 다른 사람의 내역을 열지

않도록 안내하고, 기기 자체 화면 잠금도 설정해요.

백업·복원 자세히 전체 상세 도움말

설정을 열어요

첫 손님 화면 아래 [사장님용 잠금 해제] → 앱 비밀번호 → [설정]으로 들어가요. 전체 거래는 [이력]

에서 봐요.

1

영업이 끝나면 장부를 저장해요

[장부 안전 저장·복원·검사] → [장부 안전 저장]을 눌러요. 내려받은 파일은 태블릿 밖의 안전한 곳에도

보관해요.

2

가게 열쇠도 따로 보관해요

가게를 등록했다면 [자동 등록] → [내 열쇠 백업(중요)]도 해 두세요. 장부 파일에는 가게 열쇠가 들어

있지 않아요.
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